Aanmanen van een factuur

Op het moment dat een factuur vervaldatum is verstreken, zul je een klant (afnemer, debiteur) willen
aanmanen.

Het pakket stelt je in staat om facturen met de status 'Verzonden' aan te manen, waarbij er 2
mogelijkheden zijn:

1. Het aanmanen van 1 enkele factuur
2. Het aanmanen van meerdere facturen tegelijk

Het aanmanen van 1 enkele factuur

Open de betreffende factuur vanuit de Factuur overzichtpagina

FACTUUR

Flousr o e peole

818 8, Breca Extra ontwerp
Nedsriana

BAN: NLBOINGO445662900
Kuk: 20104843
BTWr NL1Z39.79.9998.01

Facturnummer: 2023000083
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druk nu op de knop
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@ Verstuurd via emall Verstuur door milzelf
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info@allaboutwine.nl

fttp@gmail.com

fttp@gmail.com

Onderwerp
Eerste herinnering factuur 2022000017
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Beste klant,

uit onze administratie blijkt dat factuur 2022000017 nog niet is betaald. Wij verzoeken u
vriendelijk zo spoedig mogelijk voor betaling van het factuurbedrag 53,75 te zargen ander

vermelding van het factuurnummer (FACTUUR_NUMMER}.

Mocht u de factuur inmiddels hebben betaald, verzoeken wij u deze betalingsherinnering
als niet ontvangen te beschouwen

Met vriendelijke groet
Henk

Flower to the People

2022000017 pdf




De aanmaning wordt nu verstuurd en tevens zal de status van de factuur zijn gewijzigd in 'le keer
aangemaand'

Druk op

2022000017 05120022 2012202 A About Wine 1o koor asngemaand s Q L

Het aanmanen van meerdere facturen tegelijk

Het kan voorkomen dat er meerdere facturen moeten worden aangemaand, ga hierbij als volgt te werk:

In de Factuur overzichtpagina, selecteer aan de linkerzijde van de pagina 'Verzonden' als status welke
in het overzicht moet worden getoond.
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Selecteer nu de facturen welke je wilt gaan aanmanen
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Terwijl de aan te manen facturen in de pagina zijn geselecteerd, druk op

il

Wil je de geselecteerde facluren aanmanen?

Annuleer Aanmanen
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In het verzoek om bevestiging druk je nu nogmaals op

De aanmaningen worden nu verstuurd.
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